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KAUNO ,,NEMUNO“ MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO CENTRO
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA-INFORMACINIU CENTRU TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi Kauno ,,Nemuno* mokyklos-daugiafunkcio centro biblioteka-informaciniu centru
(toliau - biblioteka) taisyklés nustato vartotojy aptarnavimo ir registravimo bibliotekoje tvarka,
vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

.....

informacijos $altiniais, neatsizvelgiant ] jy autoriy ar juose uzfiksuoty ziniy politing ar ideologing
orientacija.

3. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekos veikla ir naudojant
bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas ir
specialisty kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai.

Lankytojas — asmuo, apsilankgs bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis, jskaitant ir
tokias paslaugas, kurioms nebitina registracija, pavyzdziui, naudojimasis atvirais bibliotekos
dokumenty fondais, apsilankymas parodoje, renginyje ir kt.

Vartotojas — asmuo, $iy taisykliy nustatyta tvarka jgijes teise naudotis bibliotekos paslaugomis.
Dokumentas — bet kokiu btidu, forma ir laikmena pateikta saugoma ir naudojama informacija,
iskaitant pritaikyta skaityti elektroninémis priemonémis : knyga, periodinis leidinys, rankrastis,
natos, garsinis ir (arba) regimasis, kartografinis, vaizdinis, elektroninis skaitmeninis ar kitu biidu
pateikiantis informacija dokumentas.

Panauda — laikinas nemokamas naudojimasis svetimu turtu.

Dokumenty iSduotis - tiesioginis dokumento skolinimas apibréztam laikui.

Il. VARTOTOJU REGISTRAVIMO IR APTARNAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

4. Mokyklos bendruomenés nariai bei kiti asmenys, norédami gauti bibliotekos dokumentus
panaudai | namus bei naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis, privalo uZsiregistruoti
bibliotekoje.

5. Vartotojy registracija:

5.1. mokiniai registruojami pagal mokymo jstaigos patvirtinta mokiniy sarasa;

5.2. mokytojai, mokyklos darbuotojai ir kiti asmenys registruojami pateike asmens tapatybe
irodantj dokuments;

5.3. vartotojo asmens duomenys uzfiksuojami vartotojo formuliare ir (arba) bibliotekos
informacinéje sistemoje;



5.4. kiekvienas vartotojas yra supazindinamas su taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti,
pasiraSydamas skaitytojo formuliare arba bibliotekos instruktazy Zzurnale;

5.5. vieng kartg per metus vartotojai perregistruojami, patikslinant jy asmens ir kitus duomenis,
biitinus bibliotekos veiklai.

6. Dokumenty iSduotis:

6.1. registruotam vartotojui mokiniui panaudai j namus iSduodama ne daugiau kaip 3 grozinés
literatiiros knygos 14 dieny laikotarpiui. I-II klasiy mokiniams vienu metu iSduodama viena
grozinés literatiros knyga. Programiné literatira gali bati iSduodama ilgesniam laikui pagal
vartotojo pageidavima, jei bibliotekoje yra pakankamai egzemplioriy;

6.2. registruotam vartotojui mokytojui ar darbuotojui panaudai j namus iSduodama iki 5
dokumenty 30 dieny laikotarpiui. Metodiné, mokomoji literatira gali buti iSduodama mokslo
metams;

6.3. vartotojo praSymu panaudos terminas gali biiti pratestas, jei dokumenty nereikalauja Kiti
vartotojai;

6.4. biblioteka gali nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems
dokumentams;

6.5. reti ir vertingi leidiniai, informaciniai bei periodiniai leidiniai mokiniams j namus
neisduodami;

6.6. dokumenty iSduotis fiksuojama skaitytojo formuliare ir (arba) bibliotekos informacingje
sistemoje;

6.7. dokumenty grazinimas patvirtinamas bibliotekininko parasu skaitytojo formuliare ir (arba)
fiksuojamas bibliotekos informacinéje sistemoje.

7. Biblioteka neaptarnauja lankytojy ir vartotojy mokiniy vasaros atostogy metu.

8. Vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy iSdavimag reglamentuoja mokyklos-
daugiafunkcio centro direktoriaus patvirtintas ,,Kauno ,,Nemuno“ mokyklos-daugiafunkcio centro
apripinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasas®.

III. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

9. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

9.1. gauti panaudai dokumentus naudotis bibliotekoje ar uz jos riby;

9.2. gauti i$samig informacijg apie bibliotekos dokumenty fondg ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo sglygas ir proceduras;

9.3. naudotis bibliotekos katalogais, kartotekomis ir kitomis bibliotekos informacijos paieskos
priemonémis;

9.4. naudotis prieiga prie bibliotekos prenumeruojamy ar joje sudaromy duomeny baziy ir
elektroniniy dokumenty;

9.5. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming, rezervuoti panaudai dokumentus;

9.6. pateikti uzklausg zodziu, rastu, elektroninémis ir kitomis rysio priemonémis ir gauti atsakyma,
9.7. bibliotekoje ruosti pamokas, rengti projektus;

9.8. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vie$a interneto prieiga mokymuisi
vadovaujantis ,,Naudojimosi Kauno ,,Nemuno* mokyklos-daugiafunkcio centro bibliotekos-
informacinio centro kompiuteriais ir internetu taisyklémis*;

9.9. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose, renginiuose;

9.10. mokyklos administracijai pareik$ti savo nuomong, praSsyma ar skundg dél bibliotekos
veiklos, dalyvauti konsultacijose dél esminiy aptarnavimo salygy (darbo laiko, vartotojy
registravimo, aptarnavimo ir kt.) pakeitimy, teikti pasitlymus dél grozinés literatiiros, periodiniy
leidiniy jsigijimo.



10. Vartotojas privalo:

10.1. laikytis $iy taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy, ir ,,Kauno ,,Nemuno*
mokyklos-daugiafunkcio centro mokiniy elgesio taisykliy*;

10.2. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius bei kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

10.3. neisnesti dokumenty 1§ bibliotekos patalpos, jei dokumentai nejraSyti | panaudai iSduoty
dokumenty apskaita;

10.4. gavus dokumentus panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymy, subraukymy, gedimy),
juos pastebéjus, pranesti bibliotekininkui,

10.5. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti panaudos terming;
10.6. atsiskaityti su biblioteka ir gauti rastiSka bibliotekininko patvirtinimg atsiskaitymo lapelyje
- mokytojas ar mokyklos darbuotojas pasibaigus darbo sutar¢iai, o mokinys - i§vykstant j kita
ugdymo jstaigg ar dél kity priezas¢iy nutraukiant mokymasi,

10.7. pasikeitus asmens duomenims, informuoti bibliotekininkg.

11. Vartotojui draudZiama:

11.1. imti dokumentus Kito vartotojo vardu arba kitam asmeniui;

11.2. uzsiimti veikla, prieStaraujancia bibliotekos paskir€iai, pvz., organizuoti mitingus, platinti
atsiSaukimus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.;

11.3. triukSmauti, valgyti ir gerti bibliotekos patalpose, trukdyti dirbti kitiems lankytojams ir
bibliotekininkui;

11.4. ardyti katalogus ir kartotekas, iSimti i§ jy katalogines korteles, keisti bibliotekos fondy
sustatymo tvarka.

12. Vartotojo atsakomybé:

12.1. vartotojas, praradgs ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus, turi pakeisti juos
tokiais pat arba bibliotekos pripazintais lygiaverciais. Dokumentas pripazjstamas lygiaverciu
pagal Siuos kriterijus :

12.1.1. aktualus (reikalingas bibliotekai pagal ugdymo programg ar vartotojy pareikalavima);
12.1.2. yra geros fizinés buklés (spausdintas dokumentas turi biiti Svarus, neiSplésSytais lapais,
dokumentas kitose laikmenose turi biiti techniskai tvarkingas);

12.1.3. yra tokios pat ar didesnés vertés (kaina nustatoma atsizvelgiant j tuo metu esancig rinkos
kaing i$ leidykly ar knygyny tinklapiy. Vietoj vieno dokumento gali biiti priimami du ir daugiau
dokumenty kol Zala bus atlyginta);

12.1.4. nepriklauso jokiai kitai bibliotekai.

12.2. zala padaryta bibliotekos jrangai ar inventoriui atlyginama teisés akty nustatyta tvarka;
12.3. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir Zala,
padaryta kitam bibliotekos turtui, atsako tévai, jtéviai ar glob&jai naudojimosi taisykliy ar teises
akty nustatyta tvarka;

12.4. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi biblioteka taisykles,
taikomos visuomeninio poveikio priemonés: apie pazeidima informuojami tévai, klasiy vadovai,
mokyklos administracija. Mokyklos-daugiafunkcio centro direktoriaus jsakymu terminuotam ar
visam laikui gali biti apribota teis¢ naudotis biblioteka.

IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

13. Biblioteka turi Sias teises:

13.1. nustatyti lankytojams ir vartotojams prieinamas paslaugas;

13.2. informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fondg ir teikiamas paslaugas;
13.3. registruojant ir perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti
bibliotekos veiklai biitinus vartotojo asmens duomenis;



13.4. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skaiciy ir panaudos terminus,
termino pratgsimo tvarka;

13.5. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems dokumentams;
13.6. informuoti klasiy vadovus, mokyklos administracija apie vartotojus, negrazinusius panaudai
iSduoty dokumenty, apie nustatytus bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, sugadinimo
ar sunaikinimo atvejus;

13.7. padarytg turting Zalg praradus ar nepataisomai sugadinus bibliotekos dokumentus iSieskoti i§
lankytojo ar vartotojo;

13.8. mokyklos-daugiafunkcio centro direktoriaus sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti
vartotojo teise naudotis biblioteka, jei jis nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko
kity naudojimosi taisyklése nustatyty reikalavimy;

13.9. dél fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo
priezitiros priemoniy tiek, kiek bitina, bet ne daugiau nei vieng darbo dieng per ménesi,
neaptarnauti lankytojy ir vartotojy pries tai atitinkamai informavus bendruomeneg.

14. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

14.1. vadovautis pagarbos zZmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

14.2. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, jj Keisti tik
iSimtinais atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus
apie pasikeitimus, jy priezastis, trukme;

14.3. isduodant bibliotekos dokumentus panaudai tiksliai nurodyti panaudos terming (grazinimo
datg), esant galimybéms, elektroninémis ar kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui apie
besibaigiant] panaudos terming;

14.4. per 3 darbo dienas atsakyti (zodziu, rastu, elektroninémis ar kitomis ry$io priemonémis) j
vartotojo pateikta uzklausa;

14.5. teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti bibliotekos veiklai renkamy ir tvarkomy asmens
duomeny sauguma;

14.6. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus, nustatytus
kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

14.7. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos nuostatus ir naudojimosi
taisykles;

14.8. rengti konsultacijas su vartotojais dél esminiy aptarnavimo sglygy pakeitimy, reguliariai
vertinti bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe.



